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1.【系（部）】制定毕业实习工作计划，组织实习前集中动员 

2.【专业】制定《毕业实习大纲》 

3.【学生】签署《上海财经大学浙江学院学生毕业实习承诺书》 

4.【系（部）】在线设置课程信息，创建实习计划，确定指导老

师 

1.【学生】注册认证，提交自选岗位 

2.【指导教师】审核学生自选岗位 

1.【学生】每日在线签到，按时提交周志 

2.【指导教师】查看学生签到、提交周志情况，进行周志评阅 

3.【系（部）】抽查学生实习、教师指导情况，紧急问题处理 

4.【学院】统筹安排实习过程检查 

1.【学生】完成实习报告和实习鉴定表，在线申请实习结束 

2.【指导教师】实习结束审核，学生实习评价 

【系（部）】收齐学生实习鉴定表、实习报告、实习周志纸质版，

评定学生实习成绩，成绩录入教学管理信息系统 

【系（部）】总结本年度实习工作概况、实习计划的执行情况、

实习过程中存在的问题及改进意见等，同时做好毕业实习材料归

档工作 


